Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus filialo Lietuvos muziejy informacijos,
skaitmeninimo ir LIMIS centro filialo administratoriaus pareigas gali uzimti asmuo:

* turintis ne Zemesn] kaip auksStgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilygintg iSsilavinima;

+ turintis ne mazesne kaip trejy mety muziejinio, vadybinio darbo patirtj;

+ labai gerai mokantis valstybine kalbg;

+ mokantis angly kalbg ne Zemesniu kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal
Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg ir apibtdintg SeSiy kalbos
mokeéjimo lygiy sistema);

* mokantis dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

* sugebantis savarankisSkai kaupti, valdyti, sisteminti ir analizuoti informacija;

+ sklandziai déstantis mintis rastu ir zodziu.

LIMIS centro filialo administratorius vykdo Sias funkcijas:

+ tvarko LM ISC LIMIS dokumentacijg, atsako uz gaunamy ir i$siunCiamy
dokumenty registracija;

» Zodziu ir rastu teikia informacijg LM ISC LIMIS interesantams LM ISC LIMIS darbo
klausimais;

» atsako uz ilgalaikio ir trumpalaikio LM ISC LIMIS turto apskaita, jsigijimo sgskaity,
sutarc€iy ir turto perdavimo vaZtarasciy dokumenty archyvavimg, rengia turto
atidavimo naudoti, turto nuraSymo, turto perdavimo aktus LNDM Finansy ir
buhalterinés apskaitos skyriui, dalyvauja LM ISC LIMIS turto metinése
inventorizacijose;

» kontroliuoja, kaip LM ISC LIMIS darbuotojai laikosi LNDM vidaus darbo taisykliy,
saugos darbe reikalavimy, ar tinkamai vykdo savo pareigas;

* koordinuoja ir organizuoja LM ISC LIMIS tarptautinj bendradarbiavimg muziejiniy
vertybiy skaitmeninimo, skaitmeninio turinio, vieSyjy prieigy kdrimo ir kitos
muziejinés veiklos sklaidos skaitmeniniuose interneto ir elektroniniuose
leidiniuose;

+ kelia kvalifikacijg biudzetiniy jstaigy administravimo, tarptautinio
bendradarbiavimo, kultGros paveldo objekty skaitmeninimo, skaitmeninio turinio,
vieSyjy prieigy kdrimo ir informacijos apie muziejy veiklg sklaidos srityse;

» pagal poreikj vercia iS uzsienio kalby (ty, kurias gerai moka) j lietuviy kalbg ir is
lietuviy kalbos | uzsienio kalbg informacinio pobadzio tekstus, susijusius su
Lietuvos muziejy darbu muziejiniy vertybiy skaitmeninimo, skaitmeninio turinio ir
vieSyjy prieigy karimo, elektroninés ir skaitmeninés leidybos bei tarptautinio
atminties institucijy bendradarbiavimo klausimais;

* pildo ir LM ISC LIMIS direktoriui laiku pateikia tvirtinti LM ISC LIMIS darbuotojy
darbo laiko apskaitos Ziniarascius;

 darbo LNDM laiku tiesioginio vadovo pavedimu sukurtus autorinius darbus
(straipsnius, nuotraukas, pranesimus) ir autoriaus iSimtines turtines teises | juos
visam turtiniy teisiy galiojimo laikotarpiui, neribojant teritorijos, perduoda LNDM;
vykdo kitus su LNDM uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobidzio
LNDM generalinio direktoriaus, LM ISC LIMIS direktoriaus pavedimus.






